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一、本校為培養學生學以致用的觀念，結合學術理論與實務實習，提升本校學生就業競爭力，特訂定本要點。

二、本校各學系、學群為推動學生校外實習有關工作，各學系、學群得各成立「學系、學群學生校外實習委員會」，委員會設置主任委員1人，由學系、學群主管兼任之，委員由主任委員薦舉校內外教師或業界代表若干人，簽請校長同意後任命之，並依實際需求召開委員會研擬審議相關推動計畫。

三、校外實習之場域，由各教學單位選定國內外公民營事業機構、實習相關組織、團體或個人工作坊，經雙方協商簽訂正式合約、公函或合作備忘錄/同意書。

實習督導名單報請各教學單位主管轉呈校長核准後，致發聘函，方得安排學生前往實習，副本繳交教務組備查。
四、校外實習之課程應以能結合課程理論與工作實務為原則。核備通過之專業實習課程，其選、修課依一般課程之規定，為避免影響學生正常選課，可排定於學期之夜間時段，校外實習並得於寒、暑假期間實施。
五、校外實習課程之鐘點計算以每指導一位學生0.5小時計之，每位老師每學期以開設一門實習課為原則，每門實習課教師之鐘點數，最多以三小時為限。

六、各教學單位開設校外實習課程，其開課時數之計算，以學分數核計，開課1學分，每週必須實習2小時，每學期以18週計，至少實習36小時；其他以此類推，並納入各教學單位年度總開課時數規範。

七、各教學單位並應於實習開始前舉辦行前說明會並製作會議紀錄以供備查。學生於校外實習期間，學生實習保險費由學校統一投保，有關實習保險金額及期限依教育部相關規定辦理，所需交通費及膳宿費，除實習機構另有約定外，一切費用由學生自行負擔。

八、本課程授課教師，應負責同學實習現況，實習前宜先瞭解與評估，並於實習期間前往各實習單位訪視至少一次，以協助解決同學實習期間所遭遇之困難與問題。

並填報相關表件(如：實習訪視紀錄表）以檢核學生實習成效與實習相關問題之用。

九、學生實習期間應服從實習機構之指導，因故無法參與校外實習者，需向實習機構及本校實習指導教師辦理請假，並依規定補足欠缺時數。如請假時數累計超過實習總時數三分之一時，實習成績以不及格計算。

十、實習成績計算，教學單位應擬訂實習成績考核評分表，授課教師針對學生之報告及回應資料進行評分並登錄成績，於實習結束後統一輸入系統，成績未達及格標準者，該門實習學分數不予採認。業界教師則負責指導實習及依實習工作表現給予評分，學期成績評定比率由開課教師於授課計畫中明訂之。
十一、學生參加全學期校外實習者，該學期學費、雜費、電腦網路實習費、住宿費等，均依照本校相關規定辦理。

十二、本要點未盡事宜則依本校學則及相關規定辦理。
十三、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
