法鼓文理學院碩博士班研究生學期成績繳交及更正辦法
           中華民國96年9月26日第五次教務與研究發展會議通過

	第一條

	為精確登錄學生學期成績以維護學生之權益，特依據本校學則第三十規定訂定本辦法。

	第二條

	本辦法僅適用於任課教師送達教務組之當學期成績。

	第三條

	學 學期成績報告單請任課教師於學期結束後，學生期末報告繳交截止日起二週內，教師逕至成績系統登錄學生成績。

登分完畢並確認後即完成成績繳交，授課教師得將成績繳交結果存檔或列印存查，日後若對成績有疑時，應依相關規定辦理更正。

	第四條

	為避免影響學生就業、升學、申請獎學金、轉系、輔系、雙主修等各項權益，未依本辦法規定之期限繳交成績者，應由教務組通知授課教師，並副知開課單位協助催繳。其情況嚴重者，提教務與研究發展會議討論予以結案。

	第五條


	學生已選課而未上課者，學期成績以零分計算；如因學生登記選課之疏忽，致有遺漏未為報送成績而學生提請補救時，授課教師除予以證明確已修習某一科目外，仍應檢附有關考試試卷或相關資料以為憑核。

	第六條


	學生成績非因終止、休退學或選課錯誤等原因，任課教師應一律給予成績，如有延遲繳交之學生成績，須填具「延遲繳交成績申請表」送教務組報備；並經教務組長核准後，於每學期學生期末報告繳交截止日起四週內負責處理完成。教師如逾期仍未送繳學生成績，得由教務組簽會系主管於一週內負責處理完成。
因學生成績接近退學條件者，經教務組通知任課教師應於二日內完成成績系統登錄。

	第七條


	一、學生學期總成績經教師送交教務組後不得更改，但如因教師誤記缺  席、漏計、輸入或計算上有明顯錯誤者，且提出試卷、成績登記原始憑證等相關資料正本加以證明者，須由授課教師填妥「更正成績申請表」經系主管、教務組同意後更正。

二、其他情況，教師應檢附相關試卷、成績登記原始憑證等資料，填妥「成績更正申請表」，送交教務組，由教務組召開教務與研究發展委員會討論通過，經教務主管核定後，成績始得更正。
三、以上若因資料不全、補交報告、全班成績計算方式不統一者均不予受理。

	第八條
	申請更正學生學期成績，至遲應在次學期開始上課之二週內向教務組提出，並依前條之規定辦理。逾期提出概不受理。

	第九條


	會議時得邀請該科授課教師及系主任列席陳述，並應由負責該生成績登錄之職員及教務組長到會說明。

	第十條
	教務組應將會議紀錄呈系主任批核後，始得進行更正。

	第十一條
	成績更正會議每學期以一次為原則。

	第十二條
	本辦法經教研會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
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